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Aprob publicarea pe site-ul 1S] Mures

ANUNT

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE

ADMINISTRATOR PATRIMONIU

I normi la Griidinita cu Program Prelungit nr. 16 Tg. Mures structura Gridini{a cu Program
Prelungit nr. 15, pe perioadi nedeterminati

in conformitate cu HG 1027/11.11.2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului -cadru

privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HG nr.286/2011.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie si indeplineasca

urmdtoarele condifii, conform art.3 al Regulamentului-cadru aprobat prin HG nr.286 / 23.03. 2011, cu
modificarile si completarile ulterioare:

Conditii specifice postului de administrator patrimoniu:

Studii- indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in vigoare pentru functia de
inginer/subinginer, economist.

Vechime in domeniul gestiondrii de valori materiale (administrator patrimoniu, gestionar) sau
contabilitdtii minim 3 ani.

insugiri de personalitate: seriozitate, responsabilitate, loialitate, hotdrére, adaptabilitate, autocontrol,

implicare;

abilitati de organizare si interpersonale;

cunostinte in folosirea calculatorului Microsoft Office (word, excel) internet;

constituie avantaj cunostinte in domeniul achizitiilor publice si operarea in Sistemul Electronic de
Achizitii Publice (SICAP);

Conditii generale de participare la concurs

* s aibd cetdfenia romand, cetdfenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apar{inand Spatiului economic european si domiciliul in Romania;
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" sd cunoascd bine limba romand, scris si vorbit;

* sdaibd capacitate deplinid de exercitiu;

" s aibd o stare de sidndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd de baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie;

"  sd nu aibd antecedente penale;

Cererea de finscriere la concurs §i documentele solicitate la inscriere se depun la
secretariat ,contabilitate , str. Czako Jozsef (fosta Sportivilor) nr. 2 Tg. Mures, in intervalul
orar 8§ - 12

Dosarul de concurs va contine:

» cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii unitafii;

" copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

" Copie xerox dupi actele de studii;

" copia carnetului de muncd, conformd cu originalul sau dupi caz o adeverintd care si ateste
vechimea in muncd, in meserie si in specialitatea studiilor, dupi caz fila REVISAL:

»  cazierul judiciar ;

" adeverintd medicald cd este aptd pentru angajare;

= curriculum vitae;

Copiile de pe actele necesare se prezintd insotite de documentele originale si se certifica pentru
conformitate cu originalul de cétre conducerea unitatii, sau se prezintd sub forma legalizata.

Concursul din data de  08.07-10.07.2019 pentru ocuparea postului de administrator patrimoniu

constd in;
- susfinerea unei probe scrise de doud ore, din tematica si bibliografia anunatii; punctaj minim
50 din 100 de puncte;
- sustinerea unei probe practice pe computer PC ;
- interviu;
Bibliografie

. ORDIN nr.2861 din 9 octombriec 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii cu completarile si modificarile
ulterioare.

2. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garan{ii si rdspundere in legiturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatile sau institutie publice - cu modificarile si completarile
ulterioare.- Ordin nr. 5133/1997 privind actualizarea Legii 22/1969 privind angajarea gestionarilor

3. Legea nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.
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4. Decret nr. 209/ 05.07.1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casd ale unititilor socialiste (in
vigoare);

5. Ordinul 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

Legea nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice cu completdrile si modificarile ulterioare versiune
actualizata in 2018;

7. HOTARARE Nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice actualizatda la 18 iunie 2018 cu modificirile si completirile
ulterioare .

8. Regulamentul de organizare si funcfionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar, Ordinul MENCS nr.
5079/2016 Cap. 11l — Compartimentul administrativ de la art. 89 pana la art. 94;

9. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor cu modificarile ulterioare (sectiunea VI)

10. Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protecia persoanelor ,actualizata.

11. Legea nr.319/2006 Legea securitdtii si sdnatatii in muncd, cu modificdrile si completarile ulterioare Cap 1.,
Cap. [l de laart. 10 la art. 14, Cap. 1V de la art. 28 la art. 33, Cap. VII de la art. 52 la art. 53, Cap IX, Cap X.

Calendarul concursului:

Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anunfului 06.06.2019 Site-ul ISI ,sediul unitatii
Depunerea dosarelor 06.06-14.06.2019 intre orele Secretariat, contabilitate,

g00_1 200
Evaluarea dosarelor 17.06.2019 intre orele
900_1 030

Afisarea rezultatelor in urma selectiei | 17.06.2019,0ra 11"

Depunerea contestatiilor 17.06.2019, intre orele
12-13%

Afisarea rezultatelor dupa contestatii
17.06.2019, ora 15%

Proba scrisa
08.07.2019 intre orele 09-11

Afisarea rezultatelor la proba scrisd
08.07.2019, ora 13"

Depunerea contestagiilor proba scrisd | 08.07.2019 intre orele
1 300_ 1 400
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Afisarea soluiondrii contestatiilor
09.07.2019, ora 9™

Proba practicd
09.07.2019 , ora 10%-12"

Afisarea rezultatelor
09.07.2019 , ora 14"

Depunerea contestatiilor
09.07.2019, ora 147°-15"

Afisarea rezultatelor dupa contestatii
10.07.2019, ora 9"

Interviu
10.07.2019,0ra 10

Afisarea rezultatelor finale 10.07.2019, ora 14"

Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariat salarizare in timpul programului de lucru
cu publicul intre orele 10-12 sau telefon 0365-730955.

Director,

prof.Mihaela Rizescu




